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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang (UU) Nomor 1 Tahun 2024 tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 11 | 1. Kabid :
Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik; M;miliki kemampua_n interpersonal yang baik
2. Undang-undang (UU) Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 2. PeJab.aF Nama Domain : o ) _
3. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Memiliki kemampuan Manajerial dan Teknis yang baik
Elektronik; 3. Staff: o ] ]
4. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik; - Memiliki kemampuan teknis yang baik

5. Peraturan Menteri PAN-RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar - Memahami proses Keamanan Informasi

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

6. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 5 Tahun 2015 Registrar Nama Domain
Instansi Penyelenggara Negara;

7. Peraturan Bupati (Perbup) Kabupaten Ciamis Nomor 24 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Tugas,
Fungsi, Susunan Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah;

8. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 66 Tahun 2023 Tentang Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Unsur
Organisasi Dinas Komunikasi dan Informatika;

9. Peraturan Bupati Ciamis Nomor 11 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan
Berbasis Elektronik di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Ciamis.

Keterkaitan Peralatan/ perlengkapan

1. Komputer dengan fasilitas internet dan aplikasi pendukung

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Apabila kegiatan Pengajuan Domain desa.id tidak dilakukan sesuai prosedur, maka pengajuan domain | 1. Penetapan dan Penomoran SOP

desa.id tidak dapat dicapai secara optimal; 2. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
2. Kegiatan Pengajuan Domain desa.id bersifat tertutup/terbatas sesuai kebutuhan dan/atau permintaan.

SOP PENGAJUAN DOMAIN DESA.ID



URAIAN PROSEDUR PENGAJUAN DOMAIN DESA.ID

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
Desa Dinas Pengelola PANDI Kelengkapan Waktu Output
Komunikasi Nama
dan Domain.go.id
Informatika
1. [Mengajukan surat permohonan nama domain 1. Surat Permohonan
web desa dan mengirimkan persyaratan ( \ Nama Domain
— 2. Surat Kuasa
2. | Melakukan verifikasi persyaratan 10 Menit
Valig
: Tmvali : ;
3. | Membuat keputusan persetujuan atau 15 Menit | Laporan hasil
penolakan pendaftar kemudian disampaikan \_ verifikasi
kepada desa pemohon
4. | Mendaftarkan nama domain Nama domain
]
|
5. | Mengupload dokumen persyaratan Surat permohonan,
pendaftaran nama domain I:j surat kuasa, kartu
pegawai, dasar hukum
: pembentukan desa,
bkl surat penunjukan
pejabat
6. |Pengecekan nama domain yang telah 5 Menit List nama
didaftarkan i domain yang
- akan
diverifikasi
7. | Membuat keputusan persetujuan atau 10 Menit | Keputusan hasil
penolakan pendaftaran nama domain <>_ verifikasi
kemudian disampaikan kepada Instansi
Pemerintah pendaftar
8. | Menerima konfirmasi persetujuan nama Ditsina Keputusan hasil Nama domain
domain yang didaftarkan dari pengelola verifikasi nama yang telah
nama domain D_ domain disetujui
9. | Melakukan pembayaran ke PANDI untuk Invoice Bukti transfer Pembayaran gratis
aktivasi 1‘1ama domain dan mengirimkan mv.o.tce pada tahun pertama
dan bukti transfer ke email helpdesk @pandi.id bk nana
domain .desaid
10. [Mengirimkan konfirmasi aktivasi nama Invoice dan bukti Email Koniiag
domain N transfer konfirmasi dikirimkan melalui
- aktivasi nama | o ot
domain
11. [Menerima konfirmasi aktivasi nama domain Email konfirmasi Nama domain
i aktivasi nama domain telah aktif
T
12. [Menerima konfirmasi nama domain yang telah

berhasil didaftarkan




